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REGISTRO MUNICIPAL BE TRAMITES‘} Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

FNOMBRE: TRAMIT SERVI |
i CIO

CONSTANCIA DE DOMICILIO, CONSTANCIA DE IDENTIDAD DE ADULTO, CONSTANCIA DE IDENTIDAD DE MENOR
(REGISTRADO Y NO REGISTRADO) CONSTANCIA DE VECINDAD, CONSTANCIA DE RESIDENCIA, CONSTANCIA DE ORIGEN.

DESCRIPCION l"u.liigr- dela Cédula ’ SANB-0]

ES UN TRAMITE QUE SE SOLICITA PARA IDENTIFICACION OFICIAL DEL USUARIO.

ARTICULO 8 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULOS 122 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EUNDAMENTO LEGA]

VIGENCIA

1
‘
:
i
[DOCUMENTO A
OBTENER:

CONSTANCIA SEIS MESES

: COPIAS afiotar -
QRIGINAL anotar 1a palabra . ‘connamero Ja
SloNC cantidiad de

COpIAsS

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

INE. CURP, ACTA DE NACIMIENTO, DOS FOTOGRAFIAS sI I ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
TAMANO INFANTIL, COMPROBANTE DE DOMICILIO MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

(RECIBO DE LUZ, TELEFONO, AGUA, ETC.). EN EL CASO DE
LA CONSTANCIA DE MENOR NO REGISTRADO SE SOLICITA
EL CERTIFICADO DE NACIMIENTO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ESCRITO DE PETICION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL

INSTITUCIONES PUBLICAS

RECIBO DE PAGO ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL S1 | ARTICULO 147 FRA(_:‘C!ON V DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

L _! ROLE EL CIUDADANO DEBERA ENTREGAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL
) ALTZAREL AYUNTAMIENTO, POSTERIORMENTE ACUDIRA A LA COORDINACION DE INGRESOS PARA REALIZAR EL PAGO RESPECTIVO
DADANO Y UNA VEZ ENTREGADO EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE Y VERIFICADA LA DOCUMENTACEON, LE SERA EMITIDA
LA CONSTANCIA.
PLAZONMAXIMO DI I DIA HABIL DESPUES DE REALIZADO EL PAGO CORRESPONDIENTE ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL
RESPUESTA
{COSTO $ 11300 Fundamento Juridico | ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL
{ : ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
i
{FORMA DIE PAGO TARJETA DE 2 EN LINEA (PORTAL DE
' EFECTIVO | X CREDITO X TARJETA DE DEBITO | X PAGOS) NA

i 3
ENLAS OFICINAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL, UBICADAS EN EL INTERIOR DEL EDIFICIO DENOMINADO “LA CASONA™,
SITO EN CALLE PORFIRIO DiAZ NUMERO 102, COLONIA CENTRO, VALLE DE BRAVO, MEXICO.

'"DONDE PODRA PAGARSE

: OTRAS ALTEI TIVAS: NO APLICA

SRRl SI LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION NO ARROJA OBSERVACIONES LA CONSTANCIA SE EMITIRA EN UN PLAZO
MAXIMO DE 1 DIA HABIL

NO APLICA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE' LA DEPENDENCIA: L.AP. VELIA REBECA REYES ESTRADA

DOMICILIO; 5 DE FEBRERO NO. INT. Y EXT.: 100

[MUN]C[PIO: VALLE DE BRAVO

COLONIA:

C.P.: HORARION: DIAS DF DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS
ATE \(I h

I’HI(I\U\ XTS5 CAN | U)E\H{llnl(”\f)\l(()

2628060 sucrela.nad::layumamlcnlo@val]edehravo gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA;

|\ NOMBRE DEI TITL AR DELAOEICINA; N/A

{DOMICILIO: : NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: 3 ’ FAX: CORREQEIECTRONICO

FORMATO(S)
[DESCARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

I’I\I(ul NTAFRECUENTE 1
¢EN QUE CASOS UN TERCERO PUEDE TRAMITAR LA CONSTANCIA?

RESPUESTA SIEMPRE Y CUANDO PRESENTE CARTA PODER

¢TIENE QUE RECOGER LA CONSTANCIA EL INTERESADO O ALGUN FAMILIAR LO PUEDE HACER?

PREGUNTAFRECUENTER:

RESPUESTA SI, CON LA AUTORIZACION DEL INTERESADO Y CON EL RECIBO DE PAGO

|
PREGUNTA FRECUENTE 3:

EN CASO DE EXTRAVIO, ME PUEDEN PROPORCIONAR UN DUPLICADQ?

RESPUESTA: NO. TIENE QUE REALIZAR EL TRAMITE NUEVAMENTE
4 _' > W}ﬁEES@XgEI}\Y[C[OS RELACIONADOS
NO APLICA - ) \\
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